
Was wir erwarten

• Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Bürokauf-
frau/mann oder einen vergleichbaren Abschluss.

• IT- und Zahlenaffinität, sowie ein hohes Maß an Eigen-
initiative und Kreativität bzgl. Prozessoptimierungen.

• Gute Kenntnisse in den gängigen Office Programmen, 
insbesondere in Word und Excel.

• Eigenverantwortliches und zielorientiertes Arbeiten bei 
gleichzeitigem Teamwork

• Ein gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksver-
mögen

• Eine gute kaufmännische Fachkompetenz (Kenntnisse 
im Rechnungswesen)

• Kommunikations- und Teamfähigkeit

Bendahler Straße 106
D-42285 Wuppertal

Tel.: +49 202 / 28 03 330
Fax: +49 202 / 28 03 333
E-Mail: info@trapp-architekten.de

Wir sind Architekten und Projektmanager mit einer guten und stabilen Auftragslage.
Wir planen, managen und realisieren seit 50 Jahren Projekte im Gewerbe- und Industriebau, 
im Wohnungsbau, für kirchliche Träger, Städte und Kommunen sowie private Bauherren. Wir 
betreuen Kunden im gesamten Bundesgebiet, vorzugsweise in NRW.

Zu unseren Kernkompetenzen zählt ein kundenorientiertes Arbeiten und die individuelle
Umsetzung komplexer Projekte und Bauten. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir
eine/n motivierte/n Mitarbeiter/in, der/die uns in den verschiedensten Bereichen unterstützt.

Was wir bieten

• Festanstellung mit langfristiger Perspektive
• Spannende, abwechslungsreiche Projekte und  

interessante Auftraggeber
• Intensive Einarbeitung 
• Teamorientierte Atmosphäre

Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an:  
guido.trapp@trapp-architekten.de

TRAPP ARCHITEKTEN

TRAPP ARCHITEKTEN

TRAPP ARCHITEKTEN suchen zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Bürokauffrau/mann (m/w/d)
in Vollzeit




